
INFORMATIVA IN MATERIA DI TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI NELL’AMBITO DELLE PROCEDURE DI
PROTOCOLLO, GESTIONE DOCUMENTALE E ARCHIVIO

Con questa informativa la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura di Rieti Viterbo 
intende fornire tutte le indicazioni previste dagli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 (anche detto 
GDPR o Regolamento Generale per la Protezione dei Dati personali), in merito al trattamento dei dati 
personali effettuato dall’Ente nell'ambito delle procedure di protocollo, gestione documentale e archivio. 

1. Titolare e Responsabile della protezione dei dati

Il Titolare del trattamento è la Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura di Rieti Viterbo (nel
prosieguo indicata come “Camera di commercio”, “Titolare” o “Ente”), con sede in Viterbo Via F.lli Rosselli 
4 Tel.: 0761 2341 - ec: cciaa@pec.rivt.camcom.it       
Responsabili del trattamento sono:   
1)Infocamere scpa - C. F. 02313821007 Sede: ROMA (VT) Via Morgagni 13 CAP 00161.
2)Azienda Speciale Centro Italia – C.F. 00987490570 Sede: Via P. Borsellino, 16 - 02100 Rieti per il personale
che collabora con gli uffici camerali in base ad apposita convenzione.

2. DPO – Data Protection Officer
Al fine di meglio tutelare gli Interessati, nonché in ossequio al dettato normativo, presso l’Ente opera il
Responsabile della protezione dei dati, dott.ssa Federica Ghitarrari, designato ai sensi dell’art. 37 del
Regolamento (UE) 2016/679, contattabile all’indirizzo rpd@rivt.camcom.it

3. Tipi di dati trattati, fonte e finalità del trattamento

La tipologia dei dati trattati dal Titolare concerne qualsiasi categoria di dati, comuni, economico finanziari, 
particolari e giudiziari.  
I dati trattati sono, di regola, raccolti direttamente presso l’interessato, ovvero nei documenti che lo 
riguardano.
Gli interessati sono tenuti a rendere conosciuta la presente informativa ai soggetti i cui dati personali sono 
contenuti in documenti presentati, ovvero acquisiti dall’Ente.
La CCIAA potrebbe acquisire i dati personali rilevanti nelle attività indicate nella presente informativa o 
verificare la veridicità delle informazioni rese nell’ambito delle stesse anche direttamente presso altre 
pubbliche amministrazioni, con riferimento a qualsiasi categoria di dati, comuni, economico finanziari, 
particolari e giudiziari. 
I dati personali trattati vengono utilizzati esclusivamente nell’ambito della gestione documentale al fine di 
processare, archiviare e ricercare le istanze, la documentazione e la corrispondenza in entrata e in uscita 
dell’Amministrazione mediante il Protocollo informatico con applicativo in uso, e nell’ambito delle altre 
seguenti attività di competenza del Servizio:

selezione e scarto di archivio;
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predisposizione/aggiornamento manuali di gestione documentale, conservazione digitale e 
sostitutiva; 

adozione dei provvedimenti di annullamento di protocolli; 
attribuzione del livello di autorizzazione per l'accesso alle funzioni del sistema di gestione 

documentale e amministrazione delle utenze. 
 
 4. Base giuridica del trattamento 
Tutti i trattamenti trovano il loro fondamento nella seguente base giuridica: adempimento di un obbligo di 
legge, ai sensi dell’art. 6, paragrafo 1, lett. c) del GDPR, per i dati comuni, e articoli 9 e 10 per i dati 
particolari e relativi a condanne penali. 
Le ragioni sottese alla scelta della base giuridica sono riscontrabili nello stesso Regolamento UE e nella 
specifica disciplina applicabile di volta in volta, come il decreto legislativo 82/2005, il DPR 445/2000, decreti 
ministeriali che regolano il protocollo informatico. 
 
5. Conferimento dei dati 

Il conferimento dei dati personali necessari è obbligatorio. Il mancato conferimento comporta 
l’impossibilità di assolvere alle indicate finalità. 

6. Soggetti autorizzati a trattare i dati e Responsabili (esterni) del trattamento 

Sono soggetti autorizzati al trattamento: i dipendenti e collaboratori dell’Ufficio che si occupa di protocollo, 
gestione documentale e archivio nonché i Responsabili del procedimento, i dipendenti e i collaboratori 
degli Uffici coinvolti nelle attività per le quali i dati sono stati raccolti. I dati personali possono essere 
trattati anche da soggetti esterni formalmente nominati dal Titolare, a norma dell’art. 28 del GDPR, quali 
Responsabili esterni del trattamento (tra le quali, società che erogano servizi tecnico/informatici, servizi di 
comunicazioni telematiche e, in particolar modo, di posta elettronica ovvero che svolgono servizi di 
gestione e manutenzione dei database del Titolare). 
Il trattamento dei dati è effettuato in forma elettronica e/o cartacea, nonché mediante procedure di 
comunicazione, trasmissione e archiviazione informatica e telematica, con modalità adeguate a garantire i 
principi di liceità, correttezza e minimizzazione del trattamento, nonché la sicurezza e la riservatezza dei 
dati a norma del GDPR. 
 
7. Comunicazione e diffusione  

I dati personali sono trattati da soggetti preventivamente autorizzati dalla Camera di Commercio di Rieti 
Viterbo, appositamente istruiti, formati e sensibilizzati al trattamento degli stessi (artt. 4.10, 29, 32.4, del 
Reg. (UE) n.2016/679 e art.2quaterdecies, del D.Lgs. n.196/2003). Per ragioni legate allo svolgimento della 
procedura di cui trattasi, i dati potranno, inoltre, essere comunicati: 
a) al competente personale della Camera di commercio; 
b) ai soggetti autorizzati al trattamento ex art. 28 del GDPR; 
c) ai soggetti cui la facoltà di accedere ai dati personali sia riconosciuta da disposizioni di legge e/o da 
normative regolamentari e/o comunitarie, quali i soggetti, compresi i controinteressati, che abbiano titolo 
ed interesse per l’esercizio del diritto di accesso ai sensi degli artt.22 e ss. della Legge n.241/1990, ovvero in 
caso di accesso civico di cui al D.Lgs. n.33/2013 e s.m.i.  
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Resta fermo l’obbligo della Camera di commercio di comunicare i dati all’Autorità Giudiziaria o ad altro 
soggetto pubblico legittimato a richiederli nei casi previsti dalla legge. 
In linea generale nessun dato personale trattato dall’Amministrazione nell’esecuzione delle attività indicate 
nella presente informativa è oggetto di comunicazione e/o diffusione, soprattutto se ha carattere di dato 
particolare o è relativo a condanne penali e reati. Tuttavia, alcuni dati personali potrebbero essere diffusi se 
riportati in provvedimenti o atti per i quali è necessario procedere alla pubblicazione all’albo online o se 
devono essere pubblicati nella sezione “Amministrazione trasparente” del sito Internet istituzionale, a 
norma del Decreto Legislativo 14 marzo 2013, n. 33. 
In questi casi, la diffusione avviene nel rispetto dei principi di cui all’art. 5 del Regolamento UE: liceità, 
correttezza, trasparenza, limitazione della finalità, minimizzazione dei dati (adeguatezza, pertinenza e non 
eccedenza rispetto a quanto necessario per raggiungere le finalità per le quali sono trattati) completezza ed 
esattezza (dovendosi pubblicare sempre dati aggiornati), e l’Amministrazione procede a oscurare le parti 
necessarie dei provvedimenti o atti da pubblicare. 
I dati personali trattati non vengono trasferiti in paesi terzi o organizzazioni internazionali al di fuori dello 
spazio dell’Unione europea.  
Il Titolare può avvalersi, anche per il tramite dei propri Responsabili del trattamento, di società di servizi 
telematici, in particolare di posta elettronica, che potrebbero collocare o far transitare i dati anche in Paesi 
non appartenenti allo Spazio Economico Europeo. 
Al fine di garantire un adeguato livello di protezione dei dati personali, queste Società possono attuare il 
trasferimento solo verso Paesi (o settori di questi) che sono stati oggetto di apposite decisioni di 
adeguatezza adottate dalla Commissione europea, oppure sulla base di Clausole Contrattuali Standard 
approvate dalla Commissione stessa. Per gli Stati Uniti (e le imprese che vi aderiscono) è ora applicabile il 
Data Privacy Framework (DPF) 
 
8. Periodo di conservazione 

I dati saranno trattati fino alla conclusione delle attività indicate e dei relativi procedimenti amministrativi 
per consentire il perseguimento delle connesse finalità per le quali i dati sono stati raccolti. 
Successivamente saranno conservati in conformità alle norme sulla conservazione amministrativa e fiscale 
e al piano di fascicolazione e conservazione della Camere di commercio allegato al manuale di gestione 
documentale in uso presso l’ente. I dati potranno essere conservati per tempi ulteriori unicamente per 
finalità di archiviazione nel pubblico interesse, come consentito dall’art. 99 del Codice Privacy, e, in 
relazione a tale finalità, limitatamente al minimo necessario. 

9. Modalità di trattamento  

La Camera di commercio non adotta alcun processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione, di 
cui all’art. 22, parr. 1 e 4, del GDPR. 

10. Diritti dell’interessato e forme di tutela 

All'interessato – ex artt. 13 e 14 – è garantito l'esercizio dei diritti riconosciuti dagli artt. 15 ss. del GDPR. 
In particolare, è garantito, secondo le modalità e nei limiti previsti dalla vigente normativa, l’esercizio dei 
seguenti diritti: 
- richiedere la conferma dell'esistenza di dati personali che lo riguardino; 
- conoscere la fonte e l'origine dei propri dati; 
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- riceverne comunicazione intelligibile; 
- ricevere informazioni circa la logica, le modalità e le finalità del trattamento; 
- richiedere l'aggiornamento, la rettifica, l'integrazione, la cancellazione e/o la limitazione dei dati trattati in 
violazione di legge, ivi compresi quelli non più necessari al perseguimento degli scopi per i quali sono stati 
raccolti; 
- opporsi al trattamento, per motivi connessi alla propria situazione particolare; 
- revocare il consenso, ove previsto come base giuridica del trattamento. La revoca non pregiudica la 
legittimità del trattamento precedentemente effettuato; 
- nei casi di trattamento basato sul consenso, ricevere - al solo costo dell’eventuale supporto utilizzato - 
i propri dati, forniti al Titolare, in forma strutturata e leggibile da un elaboratore di dati e in un formato 
comunemente usato da un dispositivo elettronico, qualora ciò sia tecnicamente ed economicamente 
possibile. 
Per l’esercizio dei suoi diritti l’interessato può rivolgersi direttamente al Titolare, ovvero al Responsabile 
della protezione dei dati ai recapiti indicati.  
All’interessato è inoltre riconosciuto il diritto di presentare un reclamo al Garante per la protezione dei dati 
personali, ex art. 77 del GDPR, secondo le modalità previste dall’Autorità stessa (in www.garanteprivacy.it), 
nonché, secondo le vigenti disposizioni di legge, adire le opportune sedi giudiziarie, a norma dell’art. 79 del 
GDPR. 
 
La presente informativa è pubblicata sul sito www.rivt.camcom.it. 

Ultimo aggiornamento aprile 2025 

 


