
Criteri per il riscontro dell’idoneità e fissazione data prova Operatore esperto: 
(definiti dalla Commissione della seduta del 25 agosto 2026) 
 
 
Criteri per il riscontro dell’idoneità 
 

1) Redazione di un documento informatico con l’utilizzo di Word: 

Verrà richiesta la redazione di un documento word mediante copiatura di un testo composto da 
almeno 1.000 battute (spazi inclusi).  
Il testo dovrà essere copiato per intero e contenere la corretta formattazione e non più del 5% di errori 
rispetto all’originale. 
 

2) Creazione di una tabella in Excel, da completare in base alle istruzioni fornite, con semplice 
utilizzo di formule e formattazione 

Verrà richiesta la creazione di una tabella in Excel con almeno 3 colonne e 8 righe con intestazione 
e impostazione di somme per i totali di righe e colonne. Sarà fornito lo schema privo dei totali. 
La tabella dovrà essere impostata per intero e contenere le somme richieste con non più del 5% di 
errori. 
 

3) Verifica dell’uso della posta elettronica e di navigazione internet 

Verrà richiesto l’invio di un breve testo sotto dettatura ad un indirizzo di posta elettronica   e la ricerca 
di un sito con l’utilizzo di motore di ricerca. 
Almeno una delle operazioni dovrà essere eseguita senza errori. 
 

4) Colloquio finalizzato ad appurare la conoscenza di base della legislazione delle Camere di 
commercio IAA (legge 29 dicembre 1993, n. 580). 

Verrà richiesto di illustrare sinteticamente principali  funzioni e compiti  della Camera di commercio 
e dimostrare una sufficiente conoscenza del contesto. 
 
La Commissione accerta le risultanze rispetto ad ogni elemento oggetto di riscontro e le riassume nel 
relativo verbale. 
L’idoneità alla prova si intende conseguita qualora almeno due degli elementi oggetto di riscontro  
abbiano avuto l’esito atteso. 
 
Data prova di idoneità: 
 
La prova di idoneità avrà luogo il 14 settembre (lunedì) alle ore 9.30 presso la sede di Viterbo, 
via F.lli Rosselli n. 4. 
 


