
 
BANDO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONSULENZA LEGALE PRESSO 
LA CAMERA DI COMMERCIO INDUSTRIA ARTIGIANATO E AGRICOLTURA DI 
VITERBO PER IL PERIODO 01.10.2017 - 30.09.2018 - SMART CIG NUM ZB11F5880C 
 
(ALLEGATO 1 ALLA DETERMINA SEGRETARIO GENERALE N. 46 DEL 03/08/2017) 
 
La Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di Viterbo 
 ha indetto, con determina del Segretario Generale n. 46 del 03/08/2017, adottata ex art. 142 comma 
1 lett. a) del D.lgs. 50/2016, una procedura aperta riservata agli avvocati aventi almeno uno 
studio legale con sede in provincia di Viterbo finalizzata all’individuazione del soggetto a cui 
appaltare il servizio di “consulenza legale” per il periodo dal 01/10/2017 al 30/09/2018,  
SMARTCIG N. ZB11F5880C 
 

1. STAZIONE APPALTANTE 
 
Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di Viterbo 
Via Fratelli Rosselli n. 4 – 01100 VITERBO 
Tel. 0761-234471 – Fax n. 0761-345755 
Sito Internet : www.vt.camcom.it 
Pec : www.vt.legalmail.camcom.it 
Mail: provveditorato@vt.camcom.it  
 

2. TIPOLOGIA E CONTENUTO DELL’APPALTO 
 
L’oggetto dell’appalto riguarda l’incarico di consulenza extragiudiziale in materia di diritto 
amministrativo, civile, commerciale - societario e del lavoro (per quest’ultimo con 
particolare riferimento al lavoro alle dipendenze della P.A.) e si compone dei seguenti 
servizi : 
a) Risoluzione di quesiti di lieve complessità da rendersi per le vie brevi; 
b) Pareri pro-veritate in numero massimo di n. 10 
 

3. IMPORTO PRESUNTO DELL’APPALTO 
 
L’importo dell’appalto complessivamente stimato ammonta ad €. 4.500,00 + Oneri previdenziali + 
IVA.  
 

4. REQUISITI E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
 

Possono presentare istanza esclusivamente gli avvocati e professionisti, nonché le società tra 
Avvocati, appartenenti a qualsiasi Paese dell’Unione Europea abilitati allo svolgimento della 
professione forense ai sensi del R.D.L. 27.11.1933 n. 1578 e del DPR 137/2012 aventi 
almeno uno studio legale con sede nella provincia di Viterbo. 
 
I professionisti che intendono presentare istanza devono essere: 
iscritti al relativo ordine professionale; 
in possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del D. lgs 50/2016 
A tal fine, debbono compilare, a seconda della forma di esercizio dell’attività professionale, i fac 
simili di autodichiarazione, allegati al presente atto, indicati nel successivo art. 5. 

 
5. TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

 
I concorrenti devono presentare istanza di partecipazione entro 
le ore 12:00 del giorno 10/09/2017, indirizzandola a “ CAMERA DI 



COMMERCIO INDUSTRIA ARTIGIANATO E AGRICOLTURA DI VITERBO” – 
ufficio Provveditorato – Via F.lli Rosselli n. 4 – 01100 – VITERBO (VT) 
 
La domanda dovrà essere contenuta in plico chiuso e sigillato sui lembi di chiusura e 
debitamente sottoscritte, riportante, oltre al nominativo del concorrente, la seguente dicitura: 
“DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA APERTA PER IL 
CONFERIMENTO DI UN CONTRATTO DI CONSULENZA LEGALE PRESSO LA 
CAMERA DI COMMERCIO DI VITERBO PER IL PERIODO 01.10.2017 - 30/09/2018 – 
SMART CIG ZB11F5880C ” 
e trasmessa con le seguenti modalità : 

Mediante raccomandata A.R. ( farà fede il timbro a data dell’ufficio accettante); 
Mediante corriere o consegnata a mano (farà fede il timbro a dato di protocollo). 

 
Il plico dovrà contenere, a pena di esclusione, le seguenti n. 3 distinte buste, tutte e tre 
debitamente chiuse e sigillate e sottoscritte sui lembi di chiusura che, dovranno riportare su 
ognuna di esse le diciture indicate in grassetto sottolineato ai seguenti punti 1) 2) e 3): 
 
BUSTA A : 
 
1) Autodichiarazione dei requisiti previsti dal presente bando (ossia studio legale nella Provincia di 
Viterbo) e dall’art. 80 del D.lgs. 50/2016, da redigere, a seconda della forma di esercizio 
dell’attività professionale, su uno dei seguenti fac simili: 
Allegato 1.A: se trattasi di singolo professionista; 
Allegato 1.B): se trattasi di Società tra Professionisti (Legge 183/2012 e D.M. n. 34 del 
08/02/2013); 
Allegato 1.C): se trattasi di Società tra Avvocati (D.lgs. 196/2001) 
 
All’allegato dovrà essere unita la copia del documento di identità in corso di validità. 
 
2) Copia del capitolato speciale d’appalto timbrato e sottoscritto in ogni pagina dal 
Professionista, o dal legale rappresentante – pro tempore- della Società, in segno di 
espressa accettazione di tutte le clausole ivi indicate (Allegato 2) 
 
Al Capitolato, firmato per accettazione, dovrà essere unita la copia del documento di identità 
in corso di validità. 
 
BUSTA B :  
 
“Dichiarazione del possesso di titoli ed esperienze culturali e professionali 
per il conferimento di un contratto di consulenza legale per il periodo dal 
01/10/2017 al 30/09/2018 – SMART CIG ZB11F5880C” 
 
Tale dichiarazione dovrà essere redatta in base all’Allegato 3) al presente bando, e deve indicare i 
titoli professionali, i titoli culturali e le precedenti esperienze professionali di cui ai punti 2.A, 2.B e 
2.C del successivo art. 6. 
 
Alla dichiarazione dovrà essere unita la copia del documento di identità in corso di validità. 
 
  
BUSTA C : 
 
“Offerta economica relativa alla procedura per il conferimento di un 
contratto di consulenza legale per il periodo per il periodo dal 
01/10/2017 al 30/09/2018 – SMART CIG ZB11F5880C” 



 
L’offerta economica dovrà essere redatta esclusivamente utilizzando il modello Allegato 4) 
al presente bando e debitamente sottoscritta dal professionista, o dal legale rappresentante – 
pro tempore- della Società, e corredata da una copia di un documento in corso di validità 
del/i soggetto/i sottoscrittore/i. 
 
NON SONO AMMESSE OFFERTE IN AUMENTO rispetto all’importo complessivo stimato  
di € 4.500,00 + Oneri previdenziali + IVA. 
 
All’offerta economica dovrà essere unita la copia del documento di identità in corso di 
validità. 
 
 

ART. 6 MODALITA’ DI AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 
 
Il servizio sarà aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa (art. 95 
comma 2 del D. Lgs 50/2016)  ed anche in presenza di una sola offerta valida.  
 
Sarà considerata più vantaggiosa l’offerta che avrà totalizzato il punteggio più alto 
rispetto al valore massimo di 100 sulla base dei seguenti criteri e parametri : 
 
1) PREZZO (canone triennale a forfait) punti massimi 25 
 
Il punteggio massimo verrà attribuito all’offerta il cui importo complessivo per il triennio 
contrattuale risulterà più basso rispetto a quelle pervenute, in ragione del maggior ribasso 
percentuale rispetto all’importo a base di gara, pari ad € 4.500,00 + Oneri previdenziali + IVA. 
 
 Alle altre offerte sarà attribuito un minor punteggio determinato dal confronto 
proporzionale con il ribasso maggiore sopra indicato secondo la seguente formula : 
Ci = Poff x 20 
Pmax 
Dove : Pmax Percentuale di ribasso più alta; 
Poff Percentuale di ribasso offerta 
Ci Punteggio attribuito all’offerta del concorrente i-esimo 
 
2) CARATTERISTICHE TECNICHE E QUALITATIVE punti massimi 75 
Come di seguito articolati: 
 
2.A) Titoli Professionali punti max 30, articolati come segue: 
 
2.a.1 – Anzianità di iscrizione all’Albo punti max 24 
Da 1 a 5 anni:   punti 6 
Da 6 a 10 anni:  punti12 
Da 11 a 15 anni:   punti18 
Oltre 15 anni:                         punti 24 
 
2.a.2 – Iscrizione all’albo speciale dei patrocinanti in cassazione e 
altre giurisdizioni superiori: punti 3 
 
2.a.3. Iscrizione elenco conciliatori/mediatori/arbitri: punti 3 
 
 
 
 



2.B) Titoli Culturali:  punti max 25, articolati come segue: 
 
2.b.1 – Ulteriore laurea vecchio ordinamento o specialistica in materie giuridico-amministrative: 
punti:  7 
 
2.b.2 – Dottorati di ricerca, scuole di specializzazione e Master erogati da università statali o 
parificate nei settori scientifico disciplinari conclusi alla data di scadenza del presente avviso: 
punti 18, così ripartiti: 
1)Dottorati di ricerca o scuole di specializzazione di durata triennale con esami di ammissione, 
esami annuali: punti 5 fino ad un massimo di punti 10; 
2) Master o corsi di perfezionamento di durata annuale o biennale: punti 2 a master o corso 
annuale, o ad annualità in caso di corso biennale, per un massimo di 8 punti. 
 
2.C) Precedenti Esperienze Professionali consistenti nell’Assistenza ad Enti del sistema 
Camerale: punti max 20, articolati come segue: 
 
(Attività di consulenza legale svolta presso gli Enti camerali negli ultimi 10 anni): max punti 10 
 
n. 2 punti per ogni anno 

(Patrocini svolti presso gli Enti camerali negli ultimi 5 anni): max punti 10 

n. 2 punti per ogni patrocinio 
 

ART. 7 – MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA 
 

Successivamente alla scadenza del termine previsto per la presentazione della domanda, l’Ente 
camerale procederà alla nomina della Commissione prevista dall’art. dell’art. 97 del D.Lgs. 50/2016 
la quale, nel giorno fissato per l’apertura delle offerte, previamente comunicato ai 
professionisti/Società con pubblicazione sul sito camerale, procederà, in seduta aperta, alla 
apertura dei plichi pervenuti nel seguente ordine : 
 
1) Numerazione di ogni singolo plico, previa verifica dell’integrità dello stesso e del rispetto 
del termine prevista per la consegna dello stesso; 
 
2) Apertura di ogni singolo plico e verifica dell’esistenza, al suo interno, delle 3 buste previste 
nel bando e verifica dell’integrità delle stesse apponendo su ogni singola busta il numero 
identificativo del plico; 
 
3) Apertura delle buste “A” e “B”, debitamente numerate, al fine di verificare la conformità delle 
stesse a quanto richiesto nel bando di gara. I documenti inseriti nelle buste A e B saranno a loro 
volta numerati; 
 
4) Una volta verificata la conformità dei contenuti delle buste “A” e “B”, la Commissione procederà 
all’apertura della busta “C” provvedendo alla sua numerazione. 
 
La Commissione, in seduta riservata, procederà poi ad attribuire alle offerte, regolarmente 
presentate, i punteggi come scaturenti dall’applicazione dei criteri indicati al precedente art. 6. 
Essa, al termine della valutazione, in seduta aperta, presenterà i risultati della stessa e procederà a 
stilare la relativa graduatoria. 
 
La proposta di aggiudicazione verrà formulata a favore dell’offerta che avrà totalizzato il 
maggior punteggio rispetto al valore massimo di 100. 
 
La Camera di Commercio si riserva la facoltà di procedere alla aggiudicazione anche in caso di 



presentazione di una sola offerta. 
 

ART. 8 -  PUBBLICITA’ 
 
Il presente bando – con i relativi allegati – viene pubblicato sul sito internet www.vt.camcom.it. 
nella sezione “Amministrazione Trasparente – Bandi di gara e contratti – Atti delle 
Amministrazioni aggiudicatrici e degli Enti aggiudicatori – Avvisi e Bandi” nonché nella sezione 
“Albo on line”. 
 

ART. 9 -  ALTRE INFORMAZIONI 
 
Riservatezza delle informazioni : i dati e le informazioni, anche sotto forma documentale, 
acquisiti in occasione della presente procedura, ai sensi del D. lgs 196/2003, saranno raccolti presso 
l’Ufficio Provveditorato e verranno trattati esclusivamente per le finalità inerenti al procedimento 
amministrativo. 
 
Informazioni : per informazioni relative al presente avviso contattare l’Ufficio Provveditorato al 
n. 0761/234471 – email provveditorato@vt.camcom.it ; PEC 
provveditorato@vt.legalmail.camcom.it;  
 
Allegati al presente bando: 
 
1) Fac simile Autodichiarazione del possesso dei requisiti previsti dal bando e dall’art. 80 del D.lgs. 50/2016  
(Allegato 1.A: se singolo professionista) 
(Allegato 1.B: se Società Tra Professionisti)  
(Allegato 1.C: se Società Tra Avvocati) 
 
2) Copia del Capitolato da firmare per accettazione (Allegato 2) 
 
3) Dichiarazione del possesso di titoli ed esperienze culturali e professionali (Allegato 3) 
 
4) Modello Offerta Economica (Allegato 4) 


